INFORME CONSOLIDADO DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 4162.010.26.1.0299  de 2025

CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATISTA: RUBEN CABALLERO ROJAS
IDENTIFICACION: 12138911 DE Neiva- Huila
DURACION: HASTA EL 30 DE ABRIL DE 2025
SUPERVISOR: ANDRES CAMILO CERVINO TORO

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en la clausula PRIMERA del
contrato No. 4162.010.26.1.0299 de 2025, me permito entregar el informe
consolidado en el cual se evidencia la ejecucion de cada una de las obligaciones
del contrato.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
Obligaciéon No.1

Elaborar la revision a los contratos y convenios, asegurando que los contratos y/o
convenios suscritos por la Secretaria de Deporte y Recreacion para la
administracion de los escenarios deportivos cuenten con sus respectivos libros
fiscales, estados financieros y soportes debidamente diligenciados. Estos
documentos deben ser presentados mensualmente por los administradores,
verificando que los recursos sean invertidos conforme a lo establecido.

Cuotal

e Elabore larevision a los contratos y convenios, para asegurar que los contratos
y convenios suscritos por la Secretaria del Deporte y la Recreacion para la
administracion de los escenarios deportivos cuenten con libros fiscales,
estados financieros y soportes debidamente diligenciados de los escenarios
Cancha de Grama San Luis | de mayo a junio de 2024, julio 2024, y de
septiembre a noviembre de 2024; Cancha Sintética San Luis | de julio de 2024
y de septiembre a noviembre 2024; Cancha de Futbol Pascualito de abril a
septiembre de 2024.

Cuota 2

e En este periodo elabore la revisibn a los contratos y convenios, para
asegurar que los contratos y convenios suscritos por la Secretaria del
Deporte y la Recreacion para la administracion de los escenarios
deportivos cuenten con libros fiscales, estados financieros y soportes
debidamente diligenciados de los escenarios Polideportivo galerias de
diciembre 2023 a Septiembre de 2024, Polideportivo la Horqueta de
diciembre de 2023 al diciembre de 2024, Polideportivo La Rivera 1 de
septiembre y Octubre de 2024

Cuota 3
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e En este periodo elabore la revision a los contratos y convenios, para
asegurar que los contratos y convenios suscritos por la Secretaria del
Deporte y la Recreacion para la administracion de los escenarios
deportivos cuenten con libros fiscales, estados financieros y soportes
debidamente diligenciados de los escenarios Unidad Recreativa las
Ceibas de enero a septiembre 2024, Polideportivo la Rivera de septiembre
y octubre de 2024, Unidad Recreativa los Guaduales de enero a diciembre
de 2024, Cancha Fenalco Kennedy de enero a sept 2024, Unidad
Recreativa Floralia de mayo a septiembre 2024, Cancha Sintética Alfonso
Lopez |, Polideportivo Alfonso Lopez Il de diciembre 2023 al septiembre
2024.

Cuota 4
e En este periodo elabore la revision a los contratos y convenios, para
asegurar que los contratos y convenios suscritos por la Secretaria del
Deporte y la Recreacién para la administracion de los escenarios
deportivos cuenten con libros fiscales, estados financieros y soportes
debidamente diligenciados de los escenarios: Cancha sintética siete de
agosto de enero y febrero 2025, Parque recreacional Las Acacias de julio
a septiembre de 2024, Unidad Recreativa Calimio Desepaz de enero a
diciembre de 2024, Cancha sintética Nueva Floresta de noviembre de 2024
a enero de 2025, Cancha Fenalco Kennedy de octubre a noviembre 2024

Obligaciéon No. 2

Realizar la recopilacion de los insumos necesarios para responder de manera clara
y precisa a las PQRS(Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias) y otros
requerimientos de los entes de control que se presenten a la Secretaria,
cumpliendo con los plazos establecidos

Cuota 1l
e En este mes no se cumpli6 esta obligacibn porgue no se presentaron
solicitudes para responder desde el area contable.

Cuota 2
e En este periodo se cumpli6 esta obligacibn haciendo revisién y
actualizacion del Orfeo.

Cuota 3
e En este periodo se cumplio esta obligacion dando respuesta a la
reasignacion por competencias de queja de la peticionaria con radicado
No. 202541730200000744 dando respuesta al citado radicado
Cuota 4
e En este periodo se cumplié esta obligacion generando requerimientos a
traves del Orfeo a administradores de escenarios que no cumplen con la
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obligacion de radicar informacién financiera a tiempo, Unidad Recreativa
12 de octubre, Polideportivo Petecuy II

Obligaciéon No.3

Soportar contablemente en la supervision de los contratos o convenios suscritos
por la Secretaria del Deporte y Recreacion con las juntas de accion comunal,
fundaciones, corporaciones, asociaciones u otras entidades, asegurando que se
cumpla con las normativas vigentes.

Cuota l

e Soporté, contablemente la supervisién de contratos o convenios suscritos por
la Secretaria del Deporte y la Recreacién con la juntas de accion comunal,
fundaciones, corporaciones, asociaciones u otras entidades, para asegurar que
se cumpla con las normativas vigentes con el informe de revisién contable y
con la matriz de revision y andlisis de datos de los escenarios Cancha de
Grama San Luis | de mayo a junio de 2024, julio 2024, y de septiembre a
noviembre de 2024; Cancha Sintética San Luis | de julio de 2024 y de
septiembre a noviembre 2024; Cancha de Futbol Pascualito de abril a
septiembre de 2024.

Cuota 2

e En este periodo soporté, contablemente la supervisidon de contratos o
convenios suscritos por la Secretaria del Deporte y la Recreacién con la
juntas de accién comunal, fundaciones, corporaciones, asociaciones u
otras entidades, para asegurar que se cumpla con las normativas vigentes
con el informe de revision contable y con la matriz de revision y andlisis de
datos de los escenarios Polideportivo galerias de diciembre 2023 a
Septiembre de 2024, Polideportivo la Horqueta de diciembre de 2023 al
diciembre de 2024, Polideportivo La Rivera 1 de septiembre y Octubre de
2024

Cuota 3

e En este periodo soporté, contablemente la supervisiébn de contratos o
convenios suscritos por la Secretaria del Deporte y la Recreacion con la
juntas de accién comunal, fundaciones, corporaciones, asociaciones u
otras entidades, para asegurar que se cumpla con las normativas vigentes
con el informe de revision contable y con la matriz de revision y andlisis de
datos de los escenarios Unidad Recreativa las Ceibas de enero a
septiembre 2024, Polideportivo la Rivera de septiembre y octubre de 2024,
Unidad Recreativa los Guaduales de enero a diciembre de 2024, Cancha
Fenalco Kennedy de enero a sept 2024, Unidad Recreativa Floralia de
mayo a septiembre 2024, Cancha Sintética Alfonso Lopez I, Polideportivo
Alfonso Lopez Il de diciembre 2023 al septiembre 2024.

Cuota 4
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e En este periodo soporté, contablemente la supervision de contratos o
convenios suscritos por la Secretaria del Deporte y la Recreacion con la
juntas de accion comunal, fundaciones, corporaciones, asociaciones u
otras entidades, para asegurar que se cumpla con las normativas vigentes
con el informe de revision contable y con la matriz de revision y analisis de
datos de los escenarios: Cancha sintética siete de agosto de enero y
febrero 2025, Parque recreacional Las Acacias de julio a septiembre de
2024, Unidad Recreativa Calimio Desepaz de enero a diciembre de 2024,
Cancha sintética Nueva Floresta de noviembre de 2024 a enero de 2025,
Cancha Fenalco Kennedy de octubre a noviembre 2024.

Obligacion No.4

Realizar visitas periddicas a los escenarios deportivos y recreativos para verificar
la informacién contable registrada en los libros fiscales de los asociados. Ademas
coordinar y asistir a las rendiciones de cuentas correspondientes de cada uno de
los escenarios susceptibles de administracion.

Cuota l
e En este periodo no se cumplié esta obligacion.

Cuota 2
e En este periodo realice visita al escenario Polideportivo la Horqueta para
verificar la informacién contable registrada en los libros fiscales.

Cuota 3
e En este periodo realice visita al escenario Unidad Recreativa los
Guaduales para verificar la informacion contable registrada en los libros
fiscales.
Cuota 4
e En este periodo realice visita al escenario Polideportivo Petecuy I, para
verificar la informacién contable registrada en los libros fiscales y realizar
socializacion de informes de revision contable, del Polideportivo Petecuy
II, de Cancha Sintética Alfonso Lopez | y Cancha Sintética Alfonso Lopez
Il.

Obligacion No.5
Participar activamente en las reuniones programadas por la Coordinacion de
Escenarios Deportivos, presentando los requerimientos solicitados en los plazos

establecidos en la Secretaria del Deporte y Recreacion.

Cuotaly 2
e En este periodo no se cumplioé con esta obligacion.
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Cuota 3
e En este periodo se cumplié esta obligacion asistiendo a la reunion de
comité primario 19 febrero 2025 hora 01:00 pm a 05:00 pm realizada en el
Salon de Prensa de la Secretaria del Deporte y la Recreacion.

Cuota 4
e En este periodo se cumplié con la obligacion asistiendo a la reunion del
comité primario el 27 de marzo de 2025 hora 10:00 am realizada las
instalaciones de la Unidad Recreativa los Guaduales.

Obligaciéon No.6

Asistir a las capacitaciones y cursos asignados por las diferentes areas de la
Secretaria del Deporte y la Recreacion, con el fin de fortalecer las competencias y
conocimientos necesarios para el desarrollo de las actividades asignadas y asi
definir las necesidades de la infraestructura deportiva de los escenarios deportivos.

Cuota l

e Asisti a las capacitaciones y cursos asignados por las diferentes areas de la
Secretaria del Deporte y la Recreacion, con el fin de fortalecer las
competencias y conocimientos necesarios para el desarrollo de las actividades
asignadas y asi definir las necesidades de la infraestructura deportiva de los
escenarios deportivos, participando en la reunion realizada el dia 24 enero
2025 a las 08:00 am en el Salén de Tenis, de la Secretaria del Deporte y la
Recreacién, con el objeto de capacitar sobre diligenciamiento de cuenta de
cobro y proceso para la presentacion y entrega de evidencias de acuerdo a
acta No. 4162.030.14.10-517

Cuota 2
e En este periodo se cumplio esta obligacion asistiendo a capacitacion sobre
asistencia técnica sobre lineamientos para la presentacion de cuentas de
cobro vigencia 2025 realizada el dia lunes 03 de febrero de 2025 de 10
am a 11:30 am (COT)

Cuota 3
e En este periodo se cumplié esta obligacion asistiendo a las capacitaciones
y cursos asignados por las diferentes areas de la Secretaria del Deporte y
la Recreacion, con el fin de fortalecer las competencias y conocimientos
necesarios para el desarrollo de las actividades asignadas y asi definir las
necesidades de la infraestructura deportiva de los escenarios deportivos
participando de ESCUELA DE GESTION DOCUMENTAL, realizada el viernes,
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28 febrero hora 8:30-12:00 Informacion realizada por Google Meet Enlace a la
videollamada: https://meet.qoogle.com/hyb-acqu-grw.

Cuota 4

e En este periodo se cumplid esta obligacion asistiendo a capacitacion virtual
convocatoria sobre la Jornada de orientacién Codigo General Disciplinario - Ley
1952 de 2019 modificada por la Ley 2094 de 2021 a cargo del Departamento
Administrativo de Control Disciplinario Interno, 12 de marzo de 2025, hora:
10:00 am a 11:00 am , enlace: https://meet.google.com/xxn-idvr-jzv.

Obligacion No.7

Brindar apoyo técnico en las actividades diferentes a las asignadas por el
Supervisor del contrato en cumplimiento del objeto del contrato.

Cuotal,2y 3
¢ No realicé esta actividad en estos periodos

Cuota 4
e Realice mesa de trabajo presencial para capacitacién de elaboracion y
radicacion de informes contables, de libros fiscales, informes de gestion
a Administradores Escenarios comuna 7

MEDIO DE VERIFICACION:
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL

SIGUIENTE LINK:
https://drive.google.com/drive/folders/1-nekSGngymVrbr9ZCOIbP3ZwgcdKgGvr

RUBEN CABALLERO ROJAS
C.C 12138911
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